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Informadny systém MC BA DNV Uginnost od 1. 1. 2015

Ugelom tejto smernice je vymedzenie efektivnych a racionélnych foriem komunikacie medzi
miestnou samospravou a obyvatelmi mestskej ¢asti Bratislava — Devinska Nova Ves (dalej
iba ,mestska &ast", alebo ,MC"), s vyuZitim vhodnych informagnych prostriedkov a néstrojov
pri zachovani principov hospodarnosti a efektivnosti rozsirovanych informaécil.

Slanok 1
VSeobecné a Gvodné ustanovenia

1.1 Informalny systém mestskej Casti je systém na zber, udrZiavanie, spracovanie a
poskytovanie informécii, uréeny na prenos informacii od orgadnov mestskej Casti k jeho
obyvatefom, navstevnikom, organizaciam a institiciam. Primarne &lenenie informaéného
systému na zakladné a dopinkové informaéné prostriedky zohladfiuje ich celkovy vyznam v
informaénom systéme. Do informaéného systému sa zahfhiajl aj iné formy komunikacie
s ob&anmi podra él. 7 tohto predpisu.

1.2 Zakladnymi informaé&nymi prostriedkami su:
a) Uradna tabufa mestskej Gasti (d'alej len ,Uradna tabufa"),
b) webové sidlo mestskej dasti (dalej len ,internetova stranka").

1.3 Doplnkovymi informaénymi prostriedkami st napriklad:
a) informadné tabule,
b) lokalna televizia,
c) letaky a bulletiny,
d) plagaty, patade, transparenty,
e) emailové spravy,
f} SMS spravy.

1.4 O rozsahu vyuzZivania doplnkovych informacénych prostriedkov rozhoduje prednosta
miestneho Uradu, s prihliadnutim na G¢el a spdsob poskytovania informacil, ako aj na
aktualnost, efektivnost a hospodarnost.

Clanok 2
Povinne zverejiiované informécie

2.1 V sllade so zakonom &. 369/1990 Zb. o abecnom zriaden( v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zékon o obecnom zriadeni") sa zadkladnymi informaénymi prostriedkami
zverejAuju;

a) navrh programu rokovania miestneho zastupitelstva aspofi tri dni pred jeho
zasadnutim (§ 12 ods. 4 zadkona o obecnom zriadeni),

b) navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni najmenej 15 dni pred rokovanim
miestneho zastupitel'stva ( § 6 ods. 3 zakona o obecnom zriadeni),

c) vSeobecne zavdzné nariadenia najmenej 15 dni po ich schvaleni miestnom
zastupitelstve (§ 6 ods. 8 a 9 zédkona o obecnom zriadeni),

d) navrh rozpodtu a zaveretného UcCtu obce, ako aj navrh na vyhlasenie dobrovolne;
zhierky, najmenej 15 dni (§ 9 ods. 2 zédkona o obecnom zriadeni),

e) rozhodnutie studu o nestlade v8eobecne zavéazného nariadenia so zakonom na 6
mesiacov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia stdu (§ 6a ods. 3 zakona o
obecnom zriadeni),

f) uznesenie sudu o pozastaven! Glinnosti veobecne zavazného nariadenia, az do
¢asu, kym nie je zruSené alebo nestrati platnost (§ 6b zakona o obecnom zriadeni),

g) den konania volby hlavného kontroléra najmenej 40 dni pred diiom konania vofby
(§ 18a ods. 2 zakona ¢ obecnom zriadeni)
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h) navrh planu kontrolnej &innosti hlavného kontroléra najneskdr 15 dni pred
prerokovanim v zastupitel'stve (§ 18f ods.1 pism. b) zakona o obecnom zriadeni)

i) oznamenie o vyhlaseni miestneho referenda najneskdr 15 dni pred jeho konanim
(§ 11a ods. 7 zakona o obecnom zriadeni).

2.2 V sllade s § 9a zakona &. 138/1991 Zh. o majetku obcl v zneni neskorsich predpisov sa
zakiadnymi informacnymi prostriedkami zverejnuje zamer mestskej Casti predat alebo
prenajat svoj majetok a jeho spdsob najmenej na 15 dni pred prerokovanim navrhu
v miestnom zastupitefstve. Rovnako ak ide o pripad hodny osobitného zretela na preda;,
alebo prenajom majetku, zamer sa zverejni najmenej 15 dni pred prerokovanim navrhu
v miestnom zastupitel'stve.

2.3V stlade s § 23 ods. 1 zakona &. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom
poriadku (stavebny zakon) sa zakladnymi informaénymi prostriedkami zverejfiuje navrh
Uzemného planu zény najmeneg] na 30 dni s vyzvou pre fyzické osoby a pravnické osoby,
aby sa k nemu vyjadrili.

24 V sulade s § 27 ods. 4 stavebného zakona sa zakladnymi informacnymi
prostriedkami zverejhuju zavazné Casti tzemnoplanovacej dokumentacie ato vyvesenim
na Uradnej tabuli najmenej na 30 dni.

2.5 V sllade s § 11 ods. 2 zakona €. 84/1990 Zb. o zhromazdovacom prave sa zakladnymi
informacnymi prostriedkami zverejiiuje rozhodnutie o zakaze zhromazdenia alebo Case
jeho ukonéenia v defl vydania rozhodnutia az do dia, v kterom sa ma zhromazdenie konat'.

26 V stlade s § 5 ods. 1 zakona €. 480/1991 Zb. o spbsobe vykonavania referenda sa
zakladnymi informaénymi prostriedkami zverejfiuje oznamenie ¢ vyhlaseni referenda do
5 dni odo dnia rozoslania &iastky Zbierky zakonov, v kiore] je ozndmenie o vyhlaseni
referenda uvergjnené, aZ do ukonéenia hlasovania.

2.7 V silade s § 5 zakona €. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a
registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskordich predpisov, sa zakladnymi
informaénymi prostriedkami zverejiuje oznamenie, Ze bola alebo ma byt dorudena
pisomnost ob&anovi, ktorému bol trvaly pobyt zruseny podla § 7 ods. d) az g) citovaného
zakona a v zmysle ktorého adresa sidla obecného Uradu je adresou ob&ana na Ucely
dorucovania pisomnosti od organov verejnej spravy a inych statnych organov.

2.8 Zakladnymi informadnymi prostriedkami sa zvereifiuju aj dalie informacie mestskej casti
a inych organov verejnej spravy podla osobitnych predpisov.

2.9 V sulade s ustanovenim § 4 ods. 1 anasl. zakona & 563/2009 Z. z. o sprave dani
(dafovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon &. 563/2009 Z. z.") sa iba na aradnej tabuli zverejiiuje:

a) drazobna vyhlaska na predaj hnutelnych veci najmenej 15 dni pred konanim drazby
podla § 121 ods. 1 z&kona €. 563/2009 Z. z., ak je spravcom dane mestska Cast),

b) predaj hnutelnych veci na zéklade ponuky oznamom najmenej 15 dni pred terminom
podania pisomnych ponuk podla § 125 ods.2 zakona &. 563/2009 Z. z., ak je
spravcom dane mestska dast,

c) drazobna vyhlaska o danovej exekdcii predajom nehnutelnosti, bytu alebo
nebytovéhe priestoru najmenej 30 dni pred dfiom uskutocnenia drazby podla § 133
ods. 1 zakona &. 563/2009 Z. z.

2.10 Vsllade s ustanoveniami § 125 ods. 3 a 141 ods. 3 zakona &. 233/1995 Zz.
o stdnych exekdtoroch a exekuénej Cinnosti sa iba na Gradnej tabuli zverejfiuje:

a) termin drazby, supis veci a miesto konania drazby hnutelnych veci

b) podstatny obsah drazobnej vyhiasky pri predaji nehnutelnosti.
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2.11V sllade s § 5 ods.1 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a dopineni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii') sa iba na
internetovej stranke povinne zverejhujl informacie:
a) spdsob zriadenia MC, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktdry,
b) miesto, Cas a spdsob akym mozno ziskavat informdacie a informacie o tom, kde
mozno podat Ziadost, navrh, staznost alebo iné podanie,
¢) miesto lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sUdneho
preskiimavania vratane poziadaviek, ktoré musia byt splnené,
d) postup pri vybavovani Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehdt,
ktoré je nutné dodrzat)
e) prehlad predpisov, podlia kiorych sa kona a rozhoduje alebo ktoré upravuja prava a
povinnosti fyzickych osdb a pravnickych osdb vo vztahu k obci,
f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obce vybera za spravne Ukony a sadzobnik
thrad za spristupfhovanie informacit.

2,12 V sulade s § 5 ods. 2 a 8 zakona o slobode informacii sa iba na internetovej stranke
zverejiujt:
a) terminy zasadnuti miestneho zastupitelstva a navrh programu rokovania miestneho
zastupitelstva,
b) zéapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva,
c) navrhy v8eobecne zavéznych nariadeni,
d) schvalené vieobecne zavdzné nariadenia, ako aj Uplné znenia platnych viecbecne
zavéznych nariadeni,
e) udaje o dochadzke poslancov miestneho zastupitel'stva a vypisy o ich hlasovani.

2.13 Iba na internetovej stranke sa zverejiuji:
a) v sulade s § 5a zdkona o slobode informacii vSetky povinne zverejfiované zmiuvy,
b) vsulade s § 5b ods. 1 zAkona o slobode informacii vyhotovené objednavky na tovary,
sluzby a prace,
¢) vsuUlade s § 5b ods. 2 zakona o slobode informacii faktlry za tovary, sluzby a prace.

2.14 V sllade s § 5 ods. 6 zakona o slobode informacii sa iba na internetovej stranke
zverejiuje oznadenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutefnej
veci, ktorej nadobtldacia cena bola vy3sia ako 20-ndasobok minimalne] mzdy vo viastnictve
obce ktoré obec previedla do vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej oscby neZ
organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj
informacie o osobnych Udajoch a inych identifikaénych udajoch oséb, ktoré nadobudli tento
majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikadné &islo, ak ide o pravnickl osobu alebo fyzickl osobu — podnikatela,
a to po dobu najmenej 1 roka odo dfia, ked doslo k prevodu alebo prechodu viastnictva,

_ Clanok 3

Uradna tabufla
3.1 Uradnou tabufou je ststava tabll oznagéena ,Uradna tabufa® v sprave mestskej éasti,
ktora je umiestnena vedia miestnej komunikacie, oproti budovy Miestneho dradu Bratisiava-
Devinska Nova Ves, Novoveska 17/A, Bratislava.

3.2 Na Gradnej tabuli sa zverejfiujli informacie a dokumenty podfa Cl. 2 tejto smernice, okrem
ods. 2.11 az ods. 2.13 (dalej iba ,informacia®).

3.3 Informacia je zverejnena difiom vyvesenia na Uradnej tabuli.
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3.4 Evidenciu informacii zverejnenych na Uradnej tabuli obce (d'alej len ,evidencia“) vedie
povereny zamestnanec mestskej Casti (dalej iba ,povereny zamestnanec®). Evidenciu je
povinny viest tak, aby poskytovala (daje potrebné na kontrolu zverejnenych informacii.
Evidencia musi obsahovat najma tieto udaje:
a) oznaCenie ziadatela, ktory zverejnenie informacie ziada (meno a priezvisko, alebo
nazov osoby),
b) adresa Ziadatela (trvaly pobyt / sidlo) - neuvadza sa v pripade, ak informaciu vytvoril
zamestnanec Uradu,
¢) oznacenie veci, Coho sa zverejnenie tyka,
d) datum vyvesenia,
e) datum zvesenia,
f) meno a priezvisko osoby, ktora vyvesenie a zvesenie zabezpedila.

3.5 Povereny zamestnanec zodpoveda za v&asné a riadne zverejfiovanie informacii
a spravne a uplné vedenie evidencie zverejnenych informacii.

Clanok 4
Podmienky vyvesenia a zvesenia informacie na Gradnej tabuli a zverejnenia na
internetovej stranke

4.1 Pisomnosti mestske] Casti pre uUcely zverejnenia informécii pripravuje prislugny
zamestnanec, ktoremu bola tato pisomnost pridelena, alebo zamestnanec, ktory je
spracovatelom pisomnosti.

4.2 Zamestnanec mestskej Casti podia bodu 4.1 odovzda poverenému zamestnancovi
original, prip. képiu pisomnosti uréenl na zverejnenie najneskér v defi zverejnenia. Povereny
zamestnanec zaeviduje pisomnost do evidencie a na dokumente, prip. képii dokumentu,
vyznaci datum vyvesenia, datum zvesenia, priCom pripoji aj svoj podpis.

4.3 Zvesenu pisomnost’ povereny zamestnanec do 3 pracovnych dni vrati zamestnancovi,
ktory ju odovzdal na zverejnenie. Ten archivuje pisomnost’ podla pravidiel registratirneho
poriadku; v pripade képie dokumentu ho priloZi k originalu a archivuju sa spoloéne.

4.4 Zamestnanec, ktorému bola pisomnost uréena na zverejnenie na internetove]j stranke
pridelena, zabezpedi jej digitalizaciu (naskenovanie) a mailom, spolu s poZiadavkou na
zverejnenie, ju odosle na adresu admin@mudnv.sk. V pripade ak ide o zamestnanca, ktory
je spracovatelom zverejfiovanej pisomnosti, na danu mailovu adresu zasle subory v ktorych
bola pisomnost, vratane v8etkych priloh, vytvorena (napr. dokumenty Word, Excel a pod.).

4.5 Zamestnanec, ktory je spravcom adresy admin@mudnv.sk zabezpedi zverejnenie
obdrzanych dokumentov podla poziadavky, po dobu stanovenl Ziadatelom, alebo trvale.
Spravca adresy tiez zabezpe&i archivovanie poziadavky azaznamov o zverejneni
dokumentu v elektronickej podobe po dobu 2 rokov.

Clanok 5
Informacie trvalo zverejnené

5.1 Zverejfiované informacie, ktoré maju trvaly charakter a nevztahuje sa na nich zakonna
povinnost zverejfiovania podla &l. 2, sa vzhladom na svoj rozsah zverejfiuju iba na
internetovej stranke. Medzi takéto informacie patri napriklad:
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a) Organizadny poriadok mestskej ¢asti a poriadok odmeriovania poslancov,

b} Rokovaci poriadok miestneho zastupitelstva (dalej len ,MZ") a miestnej rady (dalej
len ,MR"),

¢} Rokovaci poriadok komisii MZ,

d) Organizagny poriadok Miestneho Uradu Bratislava - Devinska Nova Ves,

e} Zasady hospoddrenia a nakladania s majetkom mestskej Casti a Zasady
hospodarenia s bytmi v MC,

f) Zasady rozpoétového hospodarenia mestske;j Casti,

g) Smernica o informa&nom systéme mestskej ¢asti,

h} Rozpodet mestskej ¢asti,

i) Zaverecné UCty mesiskej Sasti a vyhodnotenie plnenia programoveého rozpocétu za
predchadzajici rok,

i} Zapisy z Kroniky mestskej ¢asti (v zmysle VZN ¢&. 6/2011),

k) Program hospodarskeho a socialneho rozvoja mestskej Casti Bratislava — Devinska
Nova Ves a vyhodnotenia plnenia Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja
mestskej Casti Bratislava — Devinska Nova Ves.

5.2 Medzi dalie trvalo zverejnené informacie na internetove] stranke patria:

a) fotografie, mena a funkcie volenych organov mestskej ¢asti,

b) anonymizované materialy na rokovanie MZ a menovité hlasovanie poslancov MZ,

¢) uznesenia miestneho zastupitelstva

d) zoznam clenov MR, terminy zasadnuti MR, uznesenia MR,

e} archiv zapisnic MZ v zmysle zakona,

f) zoznam a zloZenie komisii MZ, terminy zasadnuti komisii a zapisnice z rokovani
komisii MZ, pokial dana komisia sich zverejnenim sudhlasi azabezpedi ich
anonymizaciu,

g) zoznam organizacii zriadenych a zaloZenych mestskou Cast'ou s hlavnym obsahom
¢innosti,

h) vybrané pristupové Udaje z digitalno-technicke] mapy mesta mestskej casti.

Clanok 6
Vyuzitie dopinkovych informaénych prostriedkov

6.1 Doplnkové informaéné prostriedky sa zvyéajne vyuZivaju na zverejiiovanie informacii o
kulturnych, spoloéenskych a inych udalostiach v mestskej ¢asti. Tieto informaéné prostriedky
je mozné pouzit aj na komercny UZel, pricom sa prihliada na priority mestskej Casti,
zachovanie jej dobrého mena a na efektivnost tychto aktivit. Sthlas s vyuZitim doplnkovych
informaénych prostriedkov udeluje prednosta miestneho Uradu.

6.2 Z doplnkovych informacnych prostriedkov sa na prezentaciu kandidatov v predvolebnom
obdobi mézu vyuZivat iba informacné tabule (podla osobitného VZN) a lokaina TV.

8.3 Pre Uely obojsmernej komunikacie medzi mestskou c¢astou a ob&anmi na Uzemi
mestskej dasti sluzia dva samoobsiuzné internetové terminaly. Na internetovych terminaloch
je spristupnena webova stranka mestskej Casti a daldie vybrané stranky s moznostou
nekomeréného vyuZitia internetového prepojenia. Rozmiestnenie internetovych terminalov
zabezpedtuje miestny Urad.

6.4 Aktualne informacie o diani na miestnom Urade a o kultdrnych a spolofenskych akcidch
zahezpelovanych mestskou Castou a organizaciami v jej zriadovacej pésobnosti sa mézu
poskytovat' aj prostrednictvom e-mailovych sprav, pricom sa prihliada na zaujem obCanov
mestskej Casti. Spracovanie, rozposielanie e-mailovych sprav, prihlasovanie a odhlasovanie
odberatelov e-mailovych sprav zabezpeduje miestny Urad v spolupraci s Turistickou
informaénou kancelariou. V e-mailovych spravach je mestska Cast povinnd informovat
objektivne a zdrzat sa propagacie sikromnych ingtitticii a politickej reklamy.

Strana6z7



Informatny systém MG BA DNV Uginnost od 1. 1. 2015

6.5 Vysielanie miestneho rozhlasu zabezpeduje podla potreby miesiny drad. Miestnym
rozhlasom mozno 8irit informécie o ¢ase, mieste a programe rokovania mimoriadneho
zasadnutia MZ, ako aj o stretnutiach starostu, poslancov a pracovnikov miestneho Uradu s
obcanmi, tiez Sirit’ informacie o zasobovani obyvatelstva dodavkami elektriny, plynu, pitnej
vody, o mimoriadnych udalostiach vyZadujlcich bezodkladné vyrozumenie obyvatefov
a podobne. Miestnym rozhlasom sa taktiez poskytuju informécie o kultGrnych, Sportovych a
spoloCenskych aktivithch konanych na Gzemi mestskej asti alebo pod jej patronatom ako aj
komercné platené oznamy.

6.6 Lokalna televizia poskytuje obyvatefom mesiskej casti informacie na zaklade dohody
s mestskou Castou a tiez vysiela oznamy v ramci bloku teletextu.

6.7 SMS spravy sa prioritne pouZivajl na pripomenutie obanom na splnenie urditej
povinnosti (napr. splatnost’ miestnej dane). So sthlasom dotknutej osoby je mozné ich vyuzit
aj na sirenie informacii posielanych v e-mailovych spravach (bod 6.4).

Clanok 7
Iné formy komunikacie

7.1 Na zabezpecenie obojstranného toku informacii medzi mestskou ¢astou a jej obyvatelmi
sa mozu pouZit’ aj daldie informacné prostriedky. Z iniciativy mestskej Casti, jej organov,
poslancov miestneho zastupitel'stva, starostu, prednostu alebo zamestnancov mestskej Sasti
sa mbzu vyuZivat' dotazniky, ankety, prieskumy a pod.

7.2 Priame ziskavanie informacii sa uskutohuje v bezprostrednom styku obyvatelov s
organmi a zamestnancami mestskej asti. Na tento G¢el mdze mestska Cast organizovat
verejné zhromazdenia obyvatelov mestskej Casti alebo jej Casti a verejné stretnutia
obyvatelov s poslancami miestneho zastupitelstva s ciefom vykonu samospravy podla
zakona o obecnom zriadeni a osobitného predpisu.

7.3 Obyvatelia, podnikatelské subjekty, organizacie a institicie, pdsobiace na Gzemi
mestskej Sasti moéZu tiez podavat névrhy, podnety, upozornenia, pripomienky, ktoré sa
eviduju v podatelni miestneho Gradu.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
8.1 Touto smernicou nie st dotknuté prava a povinnosti osdb, ktoré na zaklade osobitnych
zmluv zabezpedia spravu a aktualizaciu niektorého informacného prostriedka pouzivaného
v informacnom systéme mestskej éasti,

8.2 Tato smernica nadob(da platnost diiom jej schvalenia a U¢innost dra 1.1.2015.

Za spravnost vyhotovenia: JUDr. Jana Hrnéifova, pravnik referatu pravneho
Ing. Ignac Olexik, PhD., prednosta miestneho tGradu
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